附件5 高层次科技人员基本信息数据填写规范
1 综述
数据文件采用Excel 97-2003格式，使用Excel 2000、Excel 2003或Excel 2007均可以操作。使用Excel 2007保存文件时，选择Excel 97-2003格式，保证后缀名为xls。
该文档中提及的字段类型：
· 文本：
· 如果该字段需要对应代码表，请尽量按照该规范规定的选项内容填写，如果无法匹配，系统仍允许导入，然后到相应填报页面修改成规范的数据。若允许多选的项，以中文分号分隔，例如“数学；信息科学与系统科学”。
· 只能填写“是”、“否”，或“男”、“女”的字段，如果填写其他内容，都将会报告错误。但是，如果该字段非必填，则可以不填写任何内容。
· 其他情况，内容没有限制，可以输入任意可见字符，只需要注意对长度的要求。
· 代码：如果字段为必填字段，或非必填但填写了内容，则必须与填报系统内的编号相匹配，否则将导入失败。包括下面两种情况：
· 要填写填报系统内提供的代码，例如建账单位编号、研究实验基地编号、保存机构编号，在导入导出页面“调查表数据导出”下的文件列表左侧的“机构名称”栏内有当前单位的一些编号显示，在“调查表数据导出”列表的右上方有“点击此处查看单位 / 基地 / 机构编号”的操作提示，点击后可查看单位及全部基地、机构的编码。若允许多项，以英文逗号分隔，例如“B000000001, B000000002”。
· 仪器或种质资源的分类编码，请参考文件下载页面提供的分类编码规范文档填写。
· 日期：填写合法有效的日期，例如“2008-1-31”。
· 数字：填写合法有效的数字，请对照字段具体要求（正负，小数位数）填写。
建议用户先从导入导出页面导出数据或空表到本地，导出的文件中已经设置好各个字段的格式，可直接填写。如果用户从外部复制粘贴数据掺杂有其他格式，例如字体、颜色等，不影响数据导入，可以不去掉，但建议不要使用其他特殊格式，以免影响系统读取数据。
所有数据请存放在xls文件的第一个工作表，名称采用默认的Sheet1，不要修改，否则无法导入。如果一个工作表存放不下，可以使用多个xls文件，采用追加方式导入。

在xls文件中复制数据时，请不要选取整行或全部，一定要按照标题字段的个数选取数据的第一列到最后一列，以免在粘贴后，出现列数过多的错误，无法导入系统。

在导出数据时，如果某个字段长度超过255（字符或汉字），在xls文件中该字段将会被截断，只保留前255位。
2 文件名（可先命名为“学院_姓名”，不必按照以下要求）
采用类似2008U12345678901.xls的命名方式，其中前4位为调查年度，第5位至第14位为系统内单位（基地或机构）编码（10位），末尾两位为表类型编码。表类型编码的对应关系如下：
	编码（2位）
	对应填报表

	01
	50万元以上大型科学仪器设备（设施）信息

	02
	2－50万元（或地方保存机构2万元以上）仪器设备清单

	03
	法人单位高层次科技人员基本信息

	04
	生物种质资源保存机构从业人员基本信息

	05
	植物种质资源

	06
	动物种质资源

	07
	微生物种质资源


表1 信息表对应编码
3 法人单位高层次科技人员基本信息
	名称
	类型
	必填
	限制

	姓名
	文本
	是
	最长20字符

	性别
	文本
	是
	“男”和“女”

	身份证号（ID）
	文本
	是
	最长18个字符

	政治面貌
	文本
	是
	单选，选项如下：
（中共党员，中共预备党员，共青团员，民革会员，民盟盟员，民建会员，民进会员，农工党党员，致公党党员，九三学社社员，台盟盟员，无党派人士，群众）

	职务
	文本
	否
	最长20字符

	行政级别
	文本
	否
	单选，选项如下：

（正部，副部，正局，副局，正处，副处，正科，副科，其他）

	职称
	文本
	否
	单选，选项如下：
（研究馆员（W），副研究馆员（W），馆员（W），助理馆员、管理员（W），国家级教练，高级教练，一级教练，二级教练、三级教练，教授级高级政工师，高级政工师，政工师，助理政工师、政工员，教授，副教授，讲师，助教，研究员（Z），副研究员（Z），助理研究员（Z），研究实习员（Z），研究员（S），副研究员（S），助理研究员（S），研究实习员（S），教授级高级工程师，高级工程师，工程师，助理工程师、技术员，教授级高级实验师，高级实验师，实验师，助理实验师、实验员，教授级高级农艺师，高级农艺师，农艺师，助理农艺师、农业技术员，教授级高级兽医师，高级兽医师，兽医师，助理兽医师、兽医技术员，教授级高级畜牧师，高级畜牧师，畜牧师，助理畜牧师、畜牧技术员，主任医师，副主任医师，主治（管）医师，医师、医士，主任药师，副主任药师，主管药师，药师、药士，主任技师，副主任技师，主管技师，技师、技士，主任护师，副主任护师，主管护师，护师、护士，教授级高级经济师，高级经济师，经济师，助理经济师、经济员，教授级高级会计师，高级会计师，会计师，助理会计师、会计员，教授级高级审计师，高级审计师，审计师，助理审计师、审计员，教授级高级统计师，高级统计师，统计师，助理统计师、统计员，高级记者，主任记者，记者，助理记者，高级编辑，主任编辑，编辑（X），助理编辑（X），编审，副编审，编辑（C），助理编辑（C），技术编辑，助理技术编辑、技术设计员，一级校对，二级校对、三级校对，译审，副译审，翻译，助理翻译，研究馆员（D），副研究馆员（D），馆员（D），助理馆员、管理员（D），研究馆员（T），副研究馆员（T），馆员（T），助理馆员、管理员（T））

	学历
	文本
	是
	单选，选项如下：
（硕士研究生，大本，大专，中专，其他，博士研究生）

	学位
	文本
	是
	单选，选项如下：
（博士，硕士，学士，其他）

	在岗情况
	文本
	是
	单选，选项如下：
（在职，返聘，客座，其他）

	工作单位
	文本
	是
	最长100字符

	所在部门
	文本
	是
	最长100字符

	专家称号
	文本
	否
	可多选，以全角分号(；)分隔，选项如下：
（“新世纪百千万人才工程”国家级人选；教育部“长江学者奖励计划”特聘教授；中科院“百人计划”入选者；其他；国外授予院士；中国科学院院士；中国工程院院士；国家杰出青年科学基金获得者；国家级有突出贡献中青年专家）

	导师情况
	文本
	否
	单选，选项如下：
（博导，硕导）

	主要学科领域
	文本
	是
	可多选，以全角分号(；)分隔，对应代码表（见附件）

	学术专长
	文本
	否
	最长1000字符

	所属研究实验基地
	代码
	否
	如果属于研究实验基地，填写对应基地编码，可填写多个，以英文逗号(,)分隔。否则，留空不必填写。


注：该表内第3列“身份证号(ID)”为关键字段，如果某行该列为空，则系统将认为该行为最后一行，忽略后面的数据，导入操作结束。
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