北京理工大学登记备案人员因私出国（境）审批表
	姓   名
	
	性别
	
	身份证号码
	

	工作单位
	
	职务职称
	

	家庭住址
	
	联系电话
	

	前往国家
或地区
	
	Email
	

	出国（境）
时间
	年    月    日至    年    月    日，共计    天

	配偶姓名
	
	工作单位
	
	联系电话
	

	出国
（境）
事由申请
	本人已阅读并知晓《北京理工大学教职工请假考勤管理办法》（学校第94号令）
□探亲□旅游□访友□随任□长期公派□其他
申请：
                                      本人签字：
                                                                 年    月    日

	所在单位意见：
（按涉密人员涉密程度做好回访工作）


负责人签字：                      （单位公章）
                                 年    月    日
	国际交流合作处意见：

负责人签字：                 （单位公章）
                            年    月    日

	
	（仅“内地人员赴港任教、合作研究及以高级劳务名义赴港工作”需国际交流合作处签署意见。）

	保密处意见（所有涉密人员）：
人员类别：□A □B □C

负责人签字：                      （单位公章）
                                 年    月    日
	国有资产管理处意见（涉及国有资产安全人员）：


负责人签字：                 （单位公章）
                            年    月    日

	科学技术研究院意见（科研涉密人员）：


负责人签字：                      （单位公章）
                                 年    月    日
	财务处意见（涉及财务安全人员）：


负责人签字：                 （单位公章）
                            年    月    日

	组织部审核意见（处级干部）：


负责人签字：                      （单位公章）
                                 年    月    日
	人事处审核意见：


负责人签字：                 （单位公章）
                            年    月    日

	人事主管校领导
审批意见
（处级干部、B类及C类人员）
	
[bookmark: _GoBack]

签字：
                                               年    月    日

	外事主管校领导
审批意见
（处级干部、B类及C类人员）
	


签字：
                                               年    月    日


注：申请人回国后及时通知所在单位具体回国日期并在回国5日内到人事处综合服务中心销假。如需请假请按照《北京理工大学教职工请假考勤管理办法》（学校第94号令）要求填写请、销假条。
副处级以上干部（含处级待遇）、厅（局）级以上离（退）休干部
因私出国（境）请假申请表
	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	

	工作单位
	
	现任职务
	

	前往国家
或地区
	

	出国（境）
事由
	

	出国（境）
时间
	年    月    日至    年    月    日,共计    天

	请假
申请
	


本人签字：
年    月    日

	所在单位
意见
	


负责人签字：                （单位公章）
年    月    日

	组织部
意见
	


负责人签字：                （单位公章）
年    月    日

	主管
校领导
意见
	



签字：
年    月    日

	党委书记
或校长
意见
（正处级）
	



签字：
年    月    日


注：请将审批完毕的请假申请表与《北京理工大学登记备案人员因私出国（境）审批表》一并交人事处综合服务中心。
